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1. DESCRIPCION GENERAL

El presente documento contiene la guia para que el usuario (egresado) registre en el
Sistema de Tramite de Grados y Titulos su solicitud (de original o duplicado).
Asimismo, a través de este Sistema podra visualizar el estado de su tramite.

2. CONSIDERACIONES

En caso no recuerde sus credenciales de acceso a la Intranet, restaurela a través
de la opcion ¢Olvidaste tu contrasena?, ubicada debajo del botén “Iniciar
sesidén” de la ventana para el ingreso a la Intranet.

Ingresar Intranet

Usuario *

Contrasena *

Recordar

I Jaste tu contras 1€ . Olvidaste tu contrasefia?

Antes de iniciar el tramite de Grado y/o Titulo verifique la veracidad de los datos
personales y académicos mostrados en la intranet, en caso requiera correccién de:

— Datos Personales, dirigirse a la Oficina Universitaria de Tecnologia de la
Informaciéon — OUTI (2do Piso Pabellon Central | outi@oficinas-upch.pe )

— Datos Académicos, dirigirse a la Oficina Universitaria de Admision, Matricula y
Registro  Académico - OAMRA  (Pabellon  Puerta  Principal |
ofadrm.matricula@oficinas-upch.pe)

Asimismo, de corresponder, debera haber inscrito su Trabajo de Investigacion /
Tesis / Trabajo de Suficiencia Profesional o Trabajo Académico en el Repositorio
Institucional de la Universidad Peruana Cayetano Heredia
(http://repositorio.upch.edu.pe/) para la continuacion de su tramite.

Finalmente para proseguir con el proceso de tramite de su Grado o Titulo, debe
haber cumplido con todos los requisitos exigidos por su Facultad o Escuela de
Posgrado.
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3. INGRESO AL SISTEMA

i'; CAYETAND HEREDIA

1. Acceso portal UPCH, desde el navegador de internet acceda al sitio web de la
UPCH: www.cayetano.edu.pe.

2. Ingreso a la Intranet UPCH, Ingrese a la opcion de Intranet ﬁ

4. REGISTRO DE LA SOLICITUD
4.1.VALIDACION DE CREDENCIALES

Ingresar Intranet

e e o e o Em e Em =

Usuario *

Ingresa tu usuario y contrasefa. Haz clic en
“Iniciar sesion” o presione “Enter”.

Contrasedna *

Recordar
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4.2. REGISTRO DE LA SOLICITUD

MIS CURSOS EVD

Lista de cursos Finalizados

1. Ingresa a “Grados y Titulos” y elija la opcion “Registrar solicitud”.
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1 Solicitud de * aE JONE vll
e =
[ =
| - SELECCIONE v 1
| N S IR )
Datos Personales
Login UPCH 10545516
Tipo de Documento DNI
Nro: Documento R A e e e e o ———————————— -

1 |
Apellido Materno EE'O' = = o ; | 5 :
H Esté seleccionanda un grado o titulo existente, ;esta tramitando un duplicads I

Nombres FRAN: 1
1

1

1

1

1

1
Facultad/Escuela ES@UI
' e )
Correo Electrénico (@upch.pe) r'-a-:-\:
Programa Académico DIPLOMADO EN INMUNOLOGIA BASICA Y CLINICA
Créditos
Periodo de Admision 20162 - SEGUNDO SEMESTRE DEL ANO 2016
Periodo de Ultima matricula 20162 - SEGUNDO SEMESTRE DEL ANO 2016

Foto para el diploma * [ i e i 1
] Acepto ]
LRariavar dsngasnsuanta ks aiguinnles canaldaracionsa. |
Grado o Ti A H
rado o Titulo Previo 1 Adjuntar Grado / Titulo 1
1 |
I Adjuntar raporte en formato PDF del Registro Nacional de Grados |
Iy Thulos Profeaikinalies fwwweunod.gob.pe 1
e e e e e (s ——— 1
1 |
I !
—————

2. De la lista desplegable “Solicitud de”, seleccione el grado o titulo a tramitar.

3. De la lista desplegable “en”, seleccione el programa académico o titulo
correspondiente.

4. Solo para solicitudes de duplicados, el sistema le pedira la confirmacion del tramite.
En este caso, haga clic en el boton “si” para continuar con la solicitud, caso
contrario haga clic en el botén “no”

5. Aceptar las consideraciones “Acepto” y adjuntar la fotografia digital (la misma para
el diploma, con las especificaciones indicadas) a través del boton “Adjuntar Foto”
(ver Anexo 1)

6. Las solicitudes de profesionales que obtuvieron su grado y/o titulo en otras
universidades del pais, debera adjuntar la constancia de SUNEDU. Para ello haga
clic en el botén “Adjuntar Grado/Titulo”.

7. Clic en el boton “Guardar” para guardar y generar el reporte.
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4.3.IMPRESION DE LA SOLICITUD

ha real :ai*a.ﬁmm'&'a.uu‘.‘.ma.

nviado una copia del registro a su correo
1

; CAYETANO HEREDIA

SOLICITUD DE GRADOS Y TITULOS

[

SOUCITUDDE: ESPECIALISTA EN CARDIOLOGIA

[ Login Upch
Tipo Documento DNI
N*D
Apaliido Paterno A =
Apellido Materno At e
[ [
Facultad / E: FACULTAD DE ..o e e
Correo Eb ~<Bupch.pe
Progs 4 CARRERA PROFESIONAL DE MEDICINA
Periodo de ingreso 20101 - PRIMER SEMESTRE DEL ANO 2010
Periodo de Ulima matricula (Afio o
e M Oa 45 20162 - SEGUNDO SEMESTRE DEL ARO 2016
Creditaje del E
URL del trabajo de i tigacid hittp firepositorio.upch.edu.pehandlieh

GRADOS ¥ TITULOS PERTINENTES PREVIOS

Grado BACHILLER EN MEDICINA

Universidad de P Uni Peruana Cayet Haredia

Fecha de (Cu) L A,
[ Regisiro ibro = [Foon | — [~ Diploma | .
Titulo MEDICO CIRUJANO

Universidad de Procedend Universidad Penana C. Heredia

Facha de aprobacién (CU) a4

Registro libro i | FolioN® . | N Diploma | ___-
Por i io del p doc el declara que los datos sefialados anteriormente son validos

Firma y Sello Secretario General

-—

Finalmente se mostrara una ve

electronicamente a su cuenta d

ntana de confirmacion de la solicitud, desde la cual
puede descargar el reporte generado, el mismo que también sera enviado

e correo institucional.

Para proseguir con el tramite, imprima la solicitud y presente la documentacion

requerida en la Secretaria Académica que le corresponde.

En caso presente tenga alguna dificultad en todo este proceso contactarse

con la Secretaria Académica que le corresponde.
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5. SEGUIMIENTO DE LA SOLICITUD

i SOLICITUDES REGISTRADAS

Apellidos  Fecha Facultad I

Tipo N*® de ! [ — I
Documento Documentc Nombres Registro Escuela =
- - - = Asunto a stado -

X I
- - > 2 & k IEIlmmar I
DNI L™ Rl 0001 MEDICO CIRUJANO FAMED IF?eg strado I E r I
smemm 2078 | |
el 155501 I 1
I
DN s I—— MAGISTER EN FAMED E‘c’cnaac por & I
E=E ESTOMATOLOGIA Consajo da Facultad I
|
—— I Consejo Directivo
|
DN Ty A 05-01- ESPECIALISTA EN FAMED
e 2018 MEDICINA INTENSIVA I
[n=ss] 16:52:27 PEDIATRICA I
DNl e o= 05-01- BACHILLER EN FAMED I I
—_— 2018 MEDICINA I
[ -] 39:29 | |
|
DNI b= R ESPECIALISTA EN FAMED |
Gradas y P CARDIOLOGIA i |
Titulos ¢ [eme— | 1
DNI b ' 03-0 MAGISTER EN FAMED 1 !
P ] 2018 GOBIERNO Y |
! I
! I

1. Ingrese a “Grados y Titulos” y elija la opcion “Solicitudes registradas”.

2. Se muestra el historial de los tramites realizados. Asimismo permite imprimir y eliminar
solicitudes (esto ultimo es posible en tanto el estado continde en “Registrado”).

3. En este campo usted podra ver el estado de su tramite. De manera automatica se
notificara electronicamente al Egresado, Secretario Académico y Secretario General a
sus cuentas de correo electronico institucional segun sea el caso.
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EJEMPLO DE NOTIFICACION ELECTRONICA

%, CAYETANO HEREDIA
g

Correo -

REDACTAR

Recibidos (65)
Destacados
Enviados
Borradores (2)

Categorias

2% Social (4)

® Promociones (5)
© Notificaciones
™ Foros

2009

2010

2011

2012

2013

2014 (1)

2015 (33)

Boleta Pago
Circulares UPCH

4

Google Calendar -

« enero de 2018 »

L M X J

P
1]

"

-~
Bl o<

@

w
aw

- a 0 i M- - M- 1de1644 ¢ > L~

Solicitud de registro del Grado Recibidos  x & B

? ck s@upch.pe @ 7:44 (hace 21 minutos) - -
parami =

El Sefior(a) wrmws warnvwess vunuawn i - rur rwed) ha REGISTRADO una solicitud de Grado de

BACHILLER EN CIENCIAS CON MENCION EN FARMACIA Y BICQUIMICA

Para proseguir con el tramite, imprima |a solicitud y presente la documentacion requenda en la Secretaria

Académica que le comesponde

IMPORTANTE

Este mensaje es para uso del destinatano designado y puede contener informacion privilegiada, propietana o
confidencial. Si usted no es el destinatario designado o la persona responsable del envio de este mensaje al
destinatano designado, usted no puede hacer publico, copiar o distribuir este mensaje o realizar cualguier accion
en relacion al contenido de este mensaje. Si por error usted ha recibido este mensaje, por favor, descarte y elimine

este mensaje
Se adjunta solicitud de tramite
Atentamente,

o®
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ANEXO 1 - DE LA FOTOGRAFIA DIGITAL

Origen digital (capturado digitalmente), no escaneado.
Haber sido registrada dentro de los ultimos seis meses.

A color con fondo blanco: La imagen debe ser en color (24 bits por pixel) en el espacio de
color sRGB, que es la salida comun para la mayoria de las camaras digitales.

Formato de archivo: La imagen debe estar en formato de archivo JPEG

Tamano del archivo: La imagen no debe ser inferior 40kB o mayor a 500 kB (kilobytes).
Dimensiones: 413 x 531 pixeles (300 dpi).

Tamano (pasaporte): 4.5 cm x 3.5cm

La cabeza en primer plano y los hombros del solicitante (aproximadamente de las
claviculas hacia arriba); el rostro debe estar centrado y ocupar entre el 70% y 80% de la
superficie de la fotografia.

La expresion facial del solicitante debera ser neutral y con ambos ojos abiertos.

No debera utilizar sombreros, velos o cualquier prenda que cubra la cabeza y el contorno
de la frente, a menos que lo utilice diariamente por motivos religiosos. Todo su rostro debe
estar visible, la prenda no debe proyectar sombras sobre su rostro.

No debera portar audifonos, dispositivos manos-libres o similares en su fotografia

En el caso de varones se recomienda vestir terno y corbata

No se aceptaran aquellas fotos en las que el solicitante porte anteojos. Se recomienda que
utilice un servicio de fotografia profesional para asegurarse de que sus fotografias cumplan
todos los requisitos.

Recuerde que las fotos no deben ser mejoradas o alteradas para cambiar su apariencia en
cualquier forma digital. La aceptacion de su fotografia esta siempre sujeta a discrecion de
la Facultad o Escuela de Posgrado.

4.5em  poroGrAFiA

CORRECTA

FOTOGRAFIAS
INCORRECTAS

-

CON GORRO CON LENTES CON GESTICULACION



